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Leidbeiningar um hvernig a ad tengjast inn
a rafraenan arsfund Stapa 2021

Arsfundur Stapa 2021 verdur haldinn i gegnum fjarfund (Cisco Webex) i samstarfi vid
Advania.
Hlekkur inn & fundinn verdur sendur i tolvupdsti / rafraenu fundarbodi.

Hvad parf ég ad hafa?

Til ad geta tengst fundinum parftu ad hafa nettengda bordtdlvu, fartélvu, spjaldtolvu eda
snjallsima.

Ef pbu ert med bordtolvu eda fartélvu pa parf hin ad vera med innbyggdan hljédnema og
hatalara eda tengingu fyrir heyrnartél.

Ef pu ert med bordtolvu eda fartélvu pa verdur pu ad hafa Google Chrome vafra uppsettan.

Ef bu ert med spjaldtélvu eda snjallsima getur pu tengst med pvi ad hlada nidur sérstoku
appi.

Lykilord a fundinn fylgir fundarbodinu og a ekki ad purfa ad setja inn nema i
undantekningartilfellum og ma pa finna lykilordid i télvupdstinum. Maelumst vid til ad pu
smellir & ,join“ hlekkinn til pess ad tengjast.

Vid meelumst til pess ad félk hladi nidur Webex vidbatinni eins og kennt er i pessum
leidbeiningum en ekki nota ,,join via browser”. Einnig er mikilvaegt ad nota app i snjallsimum
eda spjaldtélvum en ekki vafra.

Gott er ad tengjast prufufundi adur til pess ad saekja vidbdtina. Pannig tengist pu beint pegar
bu tengist fundinum https://www.webex.com/test-
. L : Try out a real
meeting.html forritid mun muna nafn og netfang fyrir . )
naesta fund. Webex online meeting.

Test a video meeting on your device.

Nafn

( Netfang

Pleses emer 8 vaid el addrese

Vid maelumst til pess ad félk skrai fullt nafn pegar pad skrdir sig inn 8 fundinn. Daemi: Fornafn
Eftirnafn



https://www.webex.com/test-meeting.html
https://advania.is/
https://www.webex.com/test-meeting.html
https://www.webex.com/test-meeting.html

Tengjast gegnum bordtdlvu eda fartodlvu

1. Gakktu ur skugga um ad hljédid i tolvunni virki og sé ekki stillt & mute.

2. Gakktu ur skugga um ad Google Chrome vafrinn sé uppsettur i tolvunni. Ef svo er ekki,
geturdu hladid honum nidur med pvi ad smella hér.

3. Smelltu a fundarhlekkinn ba birtist eftirfarandi skjamynd (p.e.a.s. ef pu hefur ekki adur
hladid nidur Webex-vidbaétinni):

Click here to install webex.exe

®  webexexe &

4. Smelltu 8 Webex.exe ba birtist eftirfarandi skjdmynd og settu inn forritid.
5. Veldu svo Open Cisco Webex Meeting

Open Cisco Webex Meeting?
https://advania.webex.com wants to open this application.

[ Always allow advaniawebex.com to open links of this typs in the associsted app

open cisco webexeeting ([l

6. baopnast pad og eftirfarandi skjidmynd
Uppi i vinstra horni er nafnid sem birtist 4 fundinum. Haegt er ad breyta pvi hér.
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Speaker and Microphone

Speaker
Use System Setting (2- Jabra 5. v Test
Qutput level
QOutput volume
B o 09 wichen griees T4 Aasierr Use oummgeter susin £ Teu speuier s sl Microphone
B b » S m Use System Setting (2- Jabra S.. v Test
Input level
7. Smelltu a Test speaker and microphone til pess Stilla og préfa Input volume
.z , , , , Automatically adjust volume
hlj6d. Profadu hatalarann med pvi ad smella 4 Test. Taladu
Remove background noise
upphatt og pa a stikan undir ordinu Microphone ad hreyfast. Sync mute button status on microphone device
Remove background noise eydir umhverfishljodum ef pad a Music mode ©
vid.

8. Smelltu a Join Meeting og pa tengir kerfid pig inn & fundinn .


https://www.google.com/chrome/

Tengjast gegnum spjaldtolvu eda snjallsima (med appi)

1. Ef pua hefur ekki adur hladid nidur appinu skaltu smella @ annan af eftirfarandi hlekkjum til
ad na i pad (Apple / Android). bu parft ad hlada appinu nidur i spjaldtélvuna eda simann pinn.
Ath. pa parft ad hafa i0OS 10 / Android 6.0 eda nyrri utgafur.

2. Smelltu a Join. ba tengist forritid fundinum sjalfkrafa.
3. Ef pd ert bedin/n um lykilord til ad tengjast inn a fundinn pa finnur pu pad i rafreena
fundarbodinu.

Samskipti vid fundarstjora og starfsmenn fundarins

A medan fundinum stendur getur pu haft samskipti vid fundarstjéra og starfsmenn fundarins gegnum
Chat. Smelltu 3 eftirfarandi takn i nedra haegra horni:

D Chat

Notadu Chat til ad bera fram spurningar eda abendingar og einnig til ad bidja um ordid.

To: | Everyone ~

Get ég fengid ad taka til mals ?

Fundarstjéri mun pa i utsendingu gefa pér ordid med nafni og skaltu pa smella 8 Unmute

& Unmute ~

Og svo aftur Mute pegar pu hefur lokid mali pinu.

@ Mute ~
Mikilvaegt er ad vera @ Mute & medan pu ert ekki med ordid.

Ef pu vilt haetta vid spurningu skaltu taka pad fram i spjallinu 4dur en pér er gefid ordid.

Mynd ,
4 e . p . . . .. (B Layout
A medan a fundinum stendur getur pu valid hvernig fundurinn birtist  —
med pvi ad velja pessi takn (Layout) uppi i haegra horni E3 Stack
(B Side by side v
Fullscreen
Hide participants with video off v

Automatically hide names when not speaking
‘ Show all names

| Hide all names



https://apps.apple.com/us/app/cisco-webex-meetings/id298844386
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cisco.webex.meetings&hl=en
https://apps.apple.com/us/app/cisco-webex-meetings/id298844386
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